
中山間地域等直接支払制度第6期対策

実績報告書の作成のポイント

真庭市農業振興課 0

この書類は、実績報告書の作成のポイ
ントについてまとめたものです。
日々の事務作業の参考にしてください。



【様式第5号 中山間地域等直接支払制度
補助金実績報告書 】

• 実績報告書の表紙（鑑文）です。

• 代表者の署名が必須となります

• 押印は不要です。

実績報告書の様式について①
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【参考様式1 中山間地域等直接支払制度
補助金支払調書 】
• 1年間の支出を1枚にまとめた書類です。

• 定期的に領収書やレシートを整理し、計
算しておくと楽になります。

• パソコンで作成する場合は、参考様式2
に入力した数字が自動計算されます。計
算式が入っているセルは、触らないでく
ださい。

• 一番下の「中山間地域等直接払交付金合
計からの差引差額」欄は、基本0円にな
ります。（自己負担額は計算に含めない
でください。）
※積立金や繰越金を取り崩した場合はマ
イナスになります。

実績報告書の様式について①
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【参考様式2 中山間地域等直接支払交付金個人支払調書 】
• 横長の大きな書類です。

• 協定員に支払った日当、役員報酬のほか、資材代、お茶代、積立金もすべてこ
の様式に記載します。

• パソコンで作成する場合、この様式に入力した数字は、参考様式1で自動計算さ
れます。

実績報告書の様式について②
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【参考様式3 中山間地域等直接支払交付金活動及び支出等内訳表】
• 1年間の共同活動をまとめた一覧表です。

左側：どんな活動をしたか、支出が何円かなどを一覧表にしていただきます。
※活動日誌などと一致するようにしてください。

右側：1年間の活動の総括を記載してください。

実績報告書の様式について③
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【報酬・日当個人支払い調書】
• 作業賃金（日当）や役員報酬、個人配分分の証拠になる書類です。
• 受取人の押印または自署のサインが必要です。

実績報告書の様式について④
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【活動日誌】
• 共同活動の実施日、内容、参加者などを写真とともに報告する書類です。

• 様式を第6期対策から変更しています。

実績報告書の様式について⑤
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変更前

変更後



【領収書】
• 支出の根拠資料となる重要な書
類です。

• 原本でも写しの添付でも可。

• 内訳が分かる書類（明細書やレ
シート）がある場合は添付して
ください。

• 番号を振ったり、領収書整理帳
を使用するなどし、項目ごとに
整理してください。

• 集落協定の活動に関係のないも
の、酒類の購入費などは交付金
の対象外です。

実績報告書の様式について⑥
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資材費
合計○○円

◎整理帳に整理
されている

◎支出項目が
記載されている

◎明細が分かる

◎合計額が記載
されている

領収書整理の例



【体制整備・加算措置活動報告書】
• 10割協定・加算措置を活用している協定のみ提出する書類です。
• ネットワーク化活動計画についての話し合いの実施状況、加算措置の実施状況に
ついて、この様式に記載してください。

実績報告書の様式について⑦
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【ネットワーク化活動計画につい
ての話し合いを行いましょう！】
• ネットワーク化活動計画を策定し

た協定は、策定して終わりではな
く、その内容について、毎年度話
し合いを行いましょう。

◎話し合いの内容
・内容の見直しはないか？
・計画に基づく活動の進捗はどうか？
・来年度の活動予定はどうか？

• 総会の際に一緒に行うことをおす
すめします。

• 話し合いを行ったら、その内容を
議事録や日誌にまとめましょう。

作成した日誌は、必ず提出して
ください。（日誌に、ネットワー
ク化活動計画について話し合いを
行った旨を記載してください）

ネットワーク化活動計画について

◎話し合いを
行った旨を記載

◎どのような話し合
いの内容か記載
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話し合いの日誌の作成例
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