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見積徴取通知書

このことについて、下記により見積りを徴取しますので通知します。

記

１． 名称 各種封筒印刷（税務課）

２． 規格及び数量 別紙「仕様書」のとおり

３． 見積提出場所 真庭市総務部財産活用課

４． 見積提出期限 （必着）

５． 開札予定

６． 納入場所 真庭市役所総務部税務課

７． 納入期限 令和 8年 1月30日

（１）規格･仕様等詳細についての質問事項は､令和 7年10月 2日 12時00分までに

　　メールにて下記担当に問い合わせてください。

税務課　　〔担当〕 宮﨑　健太郎　　〔アドレス〕 zeimu@city.maniwa.lg.jp

（２）変動型最低制限価格を設定する。（詳細は真庭市ホームページを確認）

（３）見積書の見積金額については、税抜きで記載すること。

（４）見積書には内訳書（貴社様式見積書可）を必ず添付すること。

（５）見積書は封書で提出し、見積物品名・物品番号及び見積書在中と表記してください。

（６）本見積徴取の取扱いは｢真庭市見積徴取参加心得｣(ホームページ掲載)の定めによります。

（７）本見積結果は、落札者のみに連絡します。結果の公表は、財産活用課窓口で閲覧できます。

　　　（電話での問合せにはお答えできませんのでご了承ください。）

※見積書を提出される場合、普通郵便または持参で可
※ 辞退届を廃止しているため、参加者のみ見積書を提出すること

158 令和 7年 9月25日

印刷物作成

印刷物作成

令和 7年10月 8日 17時00分

令和 7年10月 9日 9時00分

（８）【一括下請（丸投げ）の禁止】※一括下請とは、入札案件の制作全般の監理に主体的に関わることなく、

　　  データチェック・デザイン・版下制作・印刷・製本・加工等の全てを社外に委託する行為。

印刷類 《オフセット印刷》
入 札 参 加 資 格 有 資 格 者 【 真 庭 市 内 】



物品番号

物品購入仕様書
案件年度 令和7年度 158

品　　  　　名 各種封筒印刷（税務課） 数　　  　　量 計５８，２００枚

形　　　  　式

（規格、内容等）

 のり付き窓空き目隠し加工封筒印刷（縦開き、横開き）
 大きさ、色等は、別添仕様書のとおり

 
 【① 縦開きのり付き窓空き目隠し加工封筒印刷（１本線）】

 　・数量　：１５，０００枚
 

 【② 横開きのり付き窓空き目隠し加工封筒印刷（２本線）】
 　・数量　：４２，０００枚

 
 ・納入期限：令和８年１月３０日（金）

 ・見本は見積提出期限までに税務課窓口で確認
 

 ーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーー
 

 償却資産申告用封筒印刷
 ・大きさ　：縦３３２mm×横２４０mm（角型２号）

 ・色　　　：別添封筒見本と同等。
 ・用紙　　：別添封筒見本と同等でテープ付き加工をする。

 ・印刷文面：別添封筒見本と同等。封筒表面に「償却資産申告書在中」と印刷する。
 ・数量　：１，２００枚

 
 ・償却資産申告用封筒のみ納入期限：令和７年１１月２８日（金）

 ・見本は見積提出期限までに税務課窓口で確認
 
 



のり付き窓空き目隠し加工封筒印刷（縦開き、横開き）仕様書

【① 縦開き のり付き窓空き目隠し加工封筒印刷（１本線）】

【② 横開き のり付き窓空き目隠し加工封筒印刷（２本線）口座丸公用】
・大きさ ： 別紙「③丸公封筒の規格」のとおり。

窓空き位置は左側位置幅、上下位置幅及び窓空き幅は別紙「③丸公封筒の規格」の
とおり。（別添の見本③の封筒を参考）

・封筒本体の色： 別添、参考封筒③見本と同等とする。
※透けないケント(80)とする。

・用紙 ： 別紙「③丸公封筒の規格」のとおりで目隠し加工の用紙を使用する。のり付き加工は別紙
「③丸公封筒の規格」のとおり。

・デザイン ： 別添の「窓付き 長３封筒（上開け）デザイン【料金後納郵便表示が二重線】」を参考。
フォントは「小塚ゴシック」とし、文字色は、K100％とする。

・数量 ： ４２，０００枚

【③ 償却資産申告用封筒印刷】
・大きさ ：縦３３２mm×横２４０mm（角型２号）
・色 ：別添封筒見本と同等。
・用紙 ：別添封筒見本と同等でテープ付き加工をする。
・印刷文面 ：別添封筒見本と同等。封筒表面に「償却資産申告書在中」と印刷する。
・数量 ：１，２００枚

・大きさ ： 縦１２０㎜×横２２０㎜
窓空き位置は左側位置幅、上下位置幅及び窓空き幅は別添参考封筒①見本のとおり。

・封筒本体の色： 別添、参考封筒見本①と同等とする。
※透けないケント(80)とする。

・用紙 ： 別添参考封筒①見本と同等とし、目隠し加工部分についてはグラシン紙を使用する。
また、別添参考封筒①と同等ののり付き加工をすること。

・デザイン ： 別添の「長3横開け（料金後納1本線）【料金後納郵便表示が一本線のもの】」を参考。
フォントは「小塚ゴシック」とし、文字色は、K100％とする。

・数量 ： １５，０００枚



13mm
27mm

100m

50mm

②　丸公封筒の規格（１本線区内特別）

0mm

※封入封緘機を使用しますので、テスト用に５０枚作成して税務課へ提出願います。
※テスト終了後に委託数量を作成印刷してください。

　封筒の窓のグラシン紙部分が糊で隙間なく貼られていること（あそび1.5mm以内）、剥がれやすい場合は、封入時
に機械部品がグラシン紙に引っかかり紙詰まりを起こします。
　窓が上方にある場合は、必ずグラシン紙を封筒のフラップの折り目近くまで伸ばして糊付けをして下さい。
 （封入フィンガーや内容物がグラシン紙にひっかからないようにするため）
　封筒のフラップは閉じられて納品をお願いします。

フラップにはアラビア糊（水で溶けるのり）をムラ無く塗布して下さい。
アラビア塗布厚１４±２μ。

封筒紙質は80g／㎡

　窓が上側にある場合の
　グラシン紙の張り方

窓付き封筒の場合は、グラシン紙を
封筒フラップの折り目付近まで伸ば
してご作成下さい。



13mm
27mm

100m

50mm

③　丸公封筒の規格（２本線）

用紙はケント紙を使用してください。

0mm

※封入封緘機を使用しますので、テスト用に５０枚作成して税務課へ提出願います。
※テスト終了後に委託数量を作成印刷してください。

　封筒の窓のグラシン紙部分が糊で隙間なく貼られていること（あそび1.5mm以内）、剥がれやすい場合は、封入時
に機械部品がグラシン紙に引っかかり紙詰まりを起こします。
　窓が上方にある場合は、必ずグラシン紙を封筒のフラップの折り目近くまで伸ばして糊付けをして下さい。
 （封入フィンガーや内容物がグラシン紙にひっかからないようにするため）
　封筒のフラップは閉じられて納品をお願いします。

フラップにはアラビア糊（水で溶けるのり）をムラ無く塗布して下さい。
アラビア塗布厚１４±２μ。

封筒紙質は80g／㎡

　窓が上側にある場合の
　グラシン紙の張り方

窓付き封筒の場合は、グラシン紙を
封筒フラップの折り目付近まで伸ば
してご作成下さい。
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